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Oggetto: ORARIOQO ACCETTAZIONE ATTI ANNQ 2025,

AL PRIMO PRESIDENTE
DELLA SUPREMA CORTE D] CASSAZIONE

AL SIG. PROCURATORE GENERALE
PRESSO LA CORTE D1 CASSAZIONE

AL S1G. PROCURATORL GENERALL DELLA REPUBBLICA
PRESSO 1.A CORTE DUAPPELLO DI ROMA

Al SIGG. PRESIDENTI DEil TRIBUNALI ORDINARI
DLEL DISTRETTO .ORO SEDI

Al. S1G. PRESIDENTE DEL TRIBUNALE
DI SORVEGLIANZA D} ROMA

AL SIG. PRESIDENTE DEL TRIBUNALFE
PER I MINORENNI DI ROMA

AL SIG. PROCURATORE DELLA REPUBBLICA
PRESSO IL TRIBUNALE PER 1 MINORENNI DI
ROMA

AL SIG. PROCURATORE DELLA REPUBBLICA
PRESSO L TRIBUNALE DI
ROMA

AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIY DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATIDI
ROMA

AL SIG, PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATI DI
CASSINO

Al 5TG. PRESIDENTE
DLL UONSIGLIO DELI’ORDINE DEGLL AVVOCATI DI
CIVITAVECCHIA
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AL $16;. PRESIDENTE ,
DEL CONSIGLIO DELL’ORDINF. DEGLI AVVOCATT DI
FROSINONE

-

Al SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL*ORDINL DEGLI AVYOCATI N
LATINA

AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELIL'ORDINE DEGLI AVVOCATI DI
RILTI

AL SIG. PRESIDENTE

DLL CONSIGLIO DELL'CRDINE DEGLI AVVOCATI DI
TIVOLI

AL SIG. PRESIDENTL

DEL CONSIGL1O DELL*ORDINE DEGI AVVOCA'TL DI
ROMA

AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLY) DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATI D}
VELLLTRI

AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI
VITERBO

AL SIG. DIRIGENTE LE CANCELLERIE
DELLA CORTE DI APPELLO

SEDE

AL SIG. FUNZIONARIO DIRIGENTE
L UFFICI0 UNICO DELLA CORTE DI APPELLO DI
RDMA

Si trasmette 31 decrcto relativo all'orario di acceitazione atti presso 1'Ufficio Unico della
Corte di appelio di Roma e presso gli Utfici Nep dei Tribunali de? distretto per 1’anno 2025.

I Sigg. Presidenti dei Tribunali sono pregati di divamare il predetio decreto ai Funzionari
Unep dirigenti gb Uthici NCP.

7

GOV A CIARDI
A

LA PKE};(%WE DELEGATA



“)

[L PRESIDENTE
DELLA CORTE D1 APPELLO DI ROMA

Visto il Decreto del Presidente della Corte di appello di Roma del 14712/2023 relativo
allorarin di accettazione awis degli Uffict NEP del distredto anno 2024;

Viste le propostc dei Presidenti des Tribunali circa la disciplina dell orario di accettazione
delle richieste di atti agli uMciali giudiziari per I'anno 2023, ai sensi e per gli effes di cui all’art.
104, comma 4, D.P.R. 15/12/1959, n. 1229, madificato dalla legge 11/06/1962, n. 546;

Vista 1a nota del Presidente dcl Tribunale di Frosinone del 14/11/2024 con lu quale i
propone "orario di accettaziane degli atti per I'annn 2025 senza il parere favarevole del Consiglio
dell’Ordine degli Avvocali sulla medesima propnsta;

Vista la nola de] Presidente del Tribunate di Viterbo del 22/11/2024 con la qualc si propone
Vorario di accettazione degli alti per I’anno 2025 cnn il parere favnrevole del Consiglio dell’Ordine
degli Avvocal indata21/11/2024;

Considerato che I'Ulficio Unico presso questa Carte e gli altri Tribunali del Distretto non
hanno espresso richieste di moditica deltorario di accettazionc attt in vigore;

Tenuto conto delle problematiche prnspettale dagli Uffici NEP in merilo alla carcnza di
personale effettivamente ju servizio ed alle particolari esigenze logistiche degli ulTici per la vastild
della competenza territariale;

Rilevato che 'emanazione del decreto ex art. 104, 4° ¢omma, D.P.R, n, 1229/59, esula
dall’ambito della contrattazione deccntrata, trattandosi di potere-dovere del Capo della Corte
derivante direttamente dalla legge, come ritenuto anche dal Ministero della Giustizia — Direzionc
Generale Affari Civili e Liberc Professiont, Ufficin V° - con nota n. 5.10.031 del 17/1/1991

DECRETA

"orario di accettazinne delle richieste di atti agli ufficiali giudiziari, dell”Ullicio Unico presso la
Corte di uppello di Roma ¢ dei Tribunali del Distretto, per 'auno 2025, ¢ disciplinato come segue:

I1ICI1O ICO - CORTE PPELLO — ROMA

CASSE ACCETTAZIONE NOTIFICAZICNI CIVILI

Dal hunedi al venerdi di ngni setlimana dalle ore (08,30 alle orc 12,30

Presentazione di atti giudiziari ordinari con scrvivia di prenotazione an line dalle ore 09,00.

Dal lunedi al venerdi dalle ore 08,30 allc orc 09.30 prescntazione di atti giudiziart cun scadenza
nella medesima giorata (ultimn giamo) e nelle 24 ore successive {urgenti urgenti) senza obbligo di
prenotazionc on line;

1l subato di ogni seltimana le eassc accettazione saranno aperte dalic ore 08,00 alle ore ?9,00
soltanto per gli atti ultimo giorno ¢ per quelli previsti dall’articolo 36 del D.P.R. 115 del 30/05/2002



i cui termini perentori, legali ¢ giudiziari scadono nella stessa giomata della richiesta o in quclla
successiva (senza obbligo di prenotazinoc nn line);

Nei giorni prefestivi (escluso il sabato):

le casse saranno apertc dallc ore 08,30 alle are 11,30 (con scrvizio di prenotazione on linc).

Net giorni prefestivi (escluso it sabato):

apertira daile ore 08,30 alle ore 09,30 per gli atti uliimo giomo e per quelli previsii dall’urticolo 36
del D.P.R. 115 del 30/05/2002 i cui tcrmini perentori, legali e giudiziard scadona nella stessa
giomata della richiesta o in quella successiva (senza obbligo di prenntazinne on line);

Nelle ginmate prefestive del 24 dicembre e dcl 31 dicembre le cusse notificazioni saranna aperte
dalle nre 08,30 alle ore 09,00 solo per gli atti previsti dall’urticolo 36 del D.P.R. 115 del 30/05/2002
i cui termini perentori, legali e giudiziari scadnno nellu stessa giornata della richiesta o in queila
successiva (senza obbligoe di prenotazionce on line);

dal 1° agosto al 31 agostn:

I"orario di chiusura & anticipato di un’nra, escluso il sahato (con servizio di prenntazionc on line).

CASSE RESTITUZIONE NOTIFICAZIONL C1VILI

Lc casse di restituzione osservano lo stesso nrario delle casse di accettazione.
Il sabato le casse restituzione restano chiuse, salvo Paulorizzazione del preposto per la restituvione
di atti ultimo giorno o per altri motivi particolari e d'urgenza.

CASSE ACCETTAZIONE ESECUZLONI C1VIL]

Dal lunedi al venerdi di ogni scttimana le casse surunno aperte dalle ore 08,30 alle ore 12,30.
Presentazione di atti giudiziari ordinari con servizio di prenotazione on line dallc nre 09,00.

Dal funedi al venerdi dalle ore 08,30 alle ore 09,30, presentazione di atti giudiziari con scadenva
nella giornata medesima (ultimo giomo) e nelle 24 ore suceessive (urgenti urgenti) senza abbligo &
prenotazionc on line;

Il sabato di ogni setlimana le casse accettazione saranno aperte dalle nre 08,30 alle ore 09,00
soltanto per gli atti ultimo giorno e per quelli previsti dall*articolo 36 del D.P.R. 115 del 30/05/2002
i cul termini perentori, legali e giudiziari scadono nella stessa ginmats della richiesta o in quclla
successiva (senza obbligo di prenotazione on linc);

Nei giomi prefestivi (escluso il subato):

le casse saranno aperte dulle nre 08,30 alle ore 11,30 (con servizio di prenotazione on line).

Nei ginmi prefestivi (esclusn il sabato):

apertura dalle ore 08,30 alle ore 09,30 per gli atti ultimo giomo e per quelli previsti dall*articolo 36
del D.P.R. 115 del 30/05/2002 i cui termini perentori, legali e giudiziari scadonn nclla stessa
giomata dclla richicsta o in quella successiva (senza nbbligo di prenotazionc on line);

Nelle giomate prefestive del 24 dicembre e del 31 dicembre le casse notificazioni saranno aperle
dallc orc 08,30 alle orc 09,00 sulo per ghi auli previsti dall'articolo 36 del D.P.R. 115 del 30/05/2002
I cui termini percntori, legali ¢ piudiziari scadono nella stessa giomata della richiesta o in quella
successiva (senza obblige di prenotazionc on line);

dal 1° agosto al 31 agosto:

Forario di chiusura & anticipato di un’ora. cscluso il sabato (con servizin di prenotazinne on line).

Le cassc di restituzione osservano lo stesse nrarin dellc casse di accetlazinne.
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Il sabato lc casse restituzione restano chiuse, salvo Pautorizzazione del preposto per la restitzdnme
di atti ultimo ginrno n per altri motivi particolari & d’urgenza. I termini di restituzione dei residui dei
depositi sono prorogati al primo ginron feriale successivo.

CANCELLERIE E SEGRETERIE GIUDIZIARIE

Gli uli in materia civile e penale, a richicsta degli Uffici Giudiziari (compresu lu Suprema Corte di
Cassazione), saranno ricevuti dalle nre 08,30 alle ore 10,30,
In caso di sopravvenuta urgenza, gh ate pniranng essere ricevuti sino alle ore 11,00.

Gli atti previsti dall’art. 36 del D.P.R. 115/02 (nvvero quelli da notificare in giomata o nclla
giomata successiva) devono pervenire al'UNJEP. entro le ore 09,00 gid selczionati dalle
cancellerie ¢ segreterie richiedenti,

Durante il periodo feriale e nei giorni prefestivi 'orario per la ricevione deglhi atti & fissato dalle ore
08,30 allc nre 10,00 esclusi quelli di cui all’art. 36 predetto, che debbono pervenire dalle cancelleric
e segrelerie nchiedenb gid selezionati entro le ore 09,00,

Il sabalo, i1 24 dicembre ed il 31 dicembre si ricevono snlo le richieste di potificazioni previsic
dall’art. 36 del D.P.R. 115402, cioé quelle i cul lermini perentori, legali e giudiziari, scadono nello
stesso giomo della richiesta o nel giomno successivn e devano pervenire in ufficio entro le ore 09,00,
Thali atti devono pervenire gia sclezionati dalle cancellerie ¢ segreterie richiedenti.

Per g aly che pervengono da Uiel Giudiziari fuori Roma, essendo in ogni caso esclusa dall’art.
47 det decreto legislativo n, 82/2005 la trasniissioue a mezzo fax di docurnemti tra Pubbliche
Amministrazioni, tutte le cancellerie e segrelerie giudiziarie richiedenti notifiche in materia penale
devono trasmeitere con pec alla casella potifichepenali.unep. romaliigivstiziacert, it ¢ per 1 biglietti
di cancellenia alla casella biglietticancelleria unep. romai@giustiziacert.it osservando gli stesss ocari
sopra indicati. Gb atli trasmessi dopo i predeiti orari, satanno considerati @ witti gli effetti pervenuti
entro il successivo orario utile, come preserive 1'art, 104 del D.P.R. 1229/59. Surannn adottate,
perd, idonee misure per assicurare la possibile ricezione di rnessaggi telefonici finalizzati alla
trasmissionc di atti per particnlari esigenze, che possann verificarsi anche per gli Uffici Giudiziari
della sede, i quali previa intesa telefonica con "Ufficio, potranno utilizzare la procedura della
wasmissinne a mezzo pec, come sopra descritta.

SERVIZIO ATTI ESTERL

Dal lunedi al venerdi dalle orc 09,00 alle nre 12.,00.
Preparazione degli atti giudiziari dirctti all’cstero.

SERVIZIO AUTENTICHE ATTI GIUDIZIARI

Dal lunedi al venerdi dalle ore 09,00 alle orc 11,00. .
Apposizione di certificato di conformita su copic di atti giudiziari che verranno presentati alle casse.

RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopraindicati saranno osservati per Vaccellazione delle richieste telematiche.
Lc richicste pervenute oltre detti orari saranno accettate nella giomata luvoraliva successiva.
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UFFICYIO NEP TRIBUNALE DI CASSINO

dal tunedi at venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,00;

dal lunedi al venerdi: atti urgenti ¢ ullimo giorno dalle ore 09,00 alle ore 10,30;
prefestivi: solo atti ultimo giorno dalle ore 09,00 alle nre 10,00,

Sabato chiuse.

Dal 1” al 31 agosto: dalle ore 09,00 alle ore 10,00 solo atti ultimo gioto, n in scadenza nel mese.
Sabato chiuso.

A richicsta degli uffici giudiziari gli atti in materia civile ¢ penale dal lunedi al venerdi dalle ore
09,00 alle ore 10,30; in caso di sopravvenuta urgenza fino allc ore 11,30;

glomi prefestivi, solo gli aui urgenti o ultimo giorno, che devono pervenire cntro lc ore 10,00 pia
selezionati dalle cancellerie richiedents,

Le cventuali richieste di notifiche/esecuzioni che pervengono a merzzo posta oltre Vorario di
ricczionc stabilitn, verranno considerate pervenuse il primo giomo lavorativo successivn.
Giorno festiva Santa Patrono: 21 marzo (S. Benedelto),

RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopraindicati saranno osscrvati per 1'accettazione delic richicste telematiche,
Le richieste pervenute oltre detti arari saranno accettate nella giornata lavorativa successiva,

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI CIVITAVECCHIA

dal lunedl al venerdi: alti di notifiche ed csccuzioni non urgenti dalle ore 08,30 alle ore 11,00;

dal luncdi al venerdi: atti urgenti a ultimo giomo dalle ore 08,30 allc ore 10,00;

sabato ¢ prefestivi: solo atti urgenti o che seadono in giornaia dalle ore 08,30 alle ore 09,30,

Necl periedo di sospensione feriale, dal 17 agosto al 31 agosto ¢ nei giorni ricompresi tra le festivitd
natalizic dal 27 dicembre ul § gennaio, si accettano i soli atti urgenti scadenti nel periodo.

Gli stessi orari valgnno per le cancellerie ¢ scgreteric richicdenti e per le richieste di
notifiche/esccuzioni che pervengona a merzo posia, 0 a mezzo pec o trasmissione telematiea PCT.
Le eventuali richieste pervenute oltre ararin di ricezions stahilito, saranno considerate pervenute il
primo giorno lavorative successivo.

La cerlilicazione dcll’csatta trascrizinne dei titali, ex ari. 480 c.p.c. ed il rilascio di copie conformi,
verrd effettuala negli stessi erari di ricezione degli atti di notifica/esecuzione, soltanto per gli atti per
i quali si richiede Ta notifica a cura dell*Unep di Civitavecchia.

Dallo stesso richiedente non possono essere consegnati alla sportetlo, per 1a notifica o "esecuzinne,
pil & 5 ati nella stessa piornata,

RICHIESTE TELEMATICHE

(ili orari sopraindicati saranno usservati per 1'accettazione delle richieste telematiche.
Le richiestc pervenute oltre detti orari saranno accettate nella giornata lavorativa successiva.



UFFICIO NEP TRIBUNALE DI FROSINONE

dal luncdi al venerdi: accettazionc ¢ restituzione atti dalle orc 08,30 atle ore 10,30;
dal {unedi al venerdi: atti urgenti dalle ore 08,30 alle orc 10,00;
sabalo ¢ prefestivi: solo alb urgenti che scadono in giomatu dalle ore 08,30
alle ore 09,30;
Acccttazione Giloh/ dal luaedi al venerdi dalle ore 17,00 alle ore 18,00.

ellelli cambiari: :

Dal giorno 28 di ogni mesc, accettazione alit di esecuzione solo sc scadono nel mese.
Acceltazione atti per rilascio d’immobile od obbligo di fare almeno tre giorns prima della
data fissata per I'csecurione,

Dal 1° al 31 agosto: dal luncdti al sabato solo atti scadenti acl mese stesso dalle
orc (08,30 alle ore 10,00,

RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopraindicuti saranno osservati per I’acccttazione delle richieste telematiche.
Lc richicste pervenude oltre detti orari saranno acccttate nella giomata lavorativa successiva.

UFFICTIO NEP TRIBUNALE DI LATINA

dal Tuned] al venerdi: atti non urgenti daile orc 08,30 alle ore 11,00;

dal luuedi al venerdi: atti urgenti dallc ore 08,30 alle ore 10,00,

dal lunedi al venerdi: atti 3 cui termini perentori, legalt ¢ giudiziari scadono nella stessa giornata
della richiesta “ultimo giorno” dallc nre 08,30 alle nre 09.00);

prefestivi: solo atti ultinlo giorne i cui termini perentord, legali e giudiziari scadono aella
stessa giornate della richiesta o in quella successiva daile ore 08,30 alle ore
09,00,

Sabato chiuso.

Gli stessi nrari valgono per le cancellerie ¢ segreterie richiedenti ¢ per le rvichiesle d
notifiche/esecuzioni che pervengono a mezzo posta, 0 a mezzo fax; le eventuali richicste pervenule
“oltre 'orario di ricezionc stabilitn saranno considerate pervenute il primo ginmo lavorativn
successivo,

Giorno festivo Santo Patrono: 6 luglic (Santa Maria Gorelli).

RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopraindicati saranno osscrvati per I'accettarione delle vichieste telematiche.
Le richiestc pervenute oltre detti orari saranno accetlate nella giomata lavorativa successiva.

UFFICIO NEP TRIBUNALFE DI RIETI

Richleste notifiche ¢d escouzioni:

dal lunedi al venerd: dalle ore 09,00 alie ore 11,30;
dal lunedi al venerdi: atli urgents dulle ore (9,00 alle ore 11,00,
dal luncdi al venerdi: atti in scadenza e/o da Cseguirsi in giomata (ar.36 D.lgs 115/2002)



dalle ure 09,00 alle ore 09,30;
sabatu e prefestivi:  solo alli ultimo giorno dalle urc 09,00 alle ore 09,30;
richieste protesti:  dal Junedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,00 e dallc ore (7,00
alle ore 18,00;
dalle ore 09,00 alle ore 09,30 per { soli assegni bancari nell*ultimu giorno
di presentuzione.

Giomo festivo Santo Patrono: 4 dicembre (Santa Barbura),
RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopraindicali surauno usservati per I’acccttazione delle richieste telematiche.
Le richicste pervenute oltre detti orari sarannu acecttate nella giomutu tavorativa successiva.

UFFICTO NEP TRIBUNALE D1 TI1VOLI
Sportello Senvivio Notificbe ¢ Sportello Servizio Hsccuzioni:

dal lunedi al venerds: dulle ore 09,00 alle ore 11,00;
dal luneds al venerdi: dalle ore 09,00 allc orc 10,00 atti urgenti € ultimo giorno;
sabalo ¢ prefestivi:  dalle ore 09.00 alle ore 10,00 solo ai ultimo giorno e atti previsti
dall’art. 36 del D.P.R.115 del 30/5/12 i cui termini perentori
lcgali giudiziari scadono nella stessa giomata della richicsta
o in quella successiva.
A richiesta degli uffici giudiviari gli ali in materia civile ¢ penale dal luncdi al venerds dalle ore
09.00 alle ore 10.30; in caso &5 sopravvenuta urgenza fino alle ore 11.00.

sabato ¢ prefestivi: solo arti urgenti u ultimo giornn, che devona pervenire entro le ore 10.00 eid
selezionati dallc cancelicrie richiedenti,

Dal 1°al 3t agosto: luneds - venerdi dalle ure 09,00 alle ore 10,00 solo atti urgenti ed ultimo
giorno in scadcnza nel mese,
Sabato chiuso.

il sabato lc cassc restituzione restano chiuse, salvo Vautprizzazione del Preposto per la restituzione
di atti ultimo giomo o per altri mutivi partieolari e d’urgenza.

I termini di restituzione dei residui dei depositi sono prorogati al primo giorno feriale successivo.
Dallo stesso richiedenie non possonu essere consegnati per la aotifica/esccuziunc o per Ia
resbiluzione pilt di 5 utti per volta. Dupo l'orario di chivsura delle casse di acccttazione e
restiluzione, i richiedenti presenti in sala, rnuniti di ticket di prenntazione, avranno diritlo alla
presentazionc di solc 2 richicste di notificazioni ¢/o esecuzioni o al ritiro ds 2 soli atti.

Giomo festivo Santo Patronu (San Lurcnzo): 10 agosto.

RICHIESTE TELEMATICHE

(Hi orari sopraindicati saranno osscrvati per {"acecttazione delle richieste telematiche.
Le richieste pervenute oltre detti orari saranno acectiate nella giormata lavoraiva successiva.



UFFICI0 NEP TRIBUNALE DI VELLETRI

dal lunedi al venerdi: dallc ore 09,00 allc ore (2,00;
dal lunedi al venerdl: at urgenti cd ultimo giorno dalle ore 09,00 alie ore 10,00;

prefestivi; atti urgenti e ultimo giomo dalle ore 09,00 allc ore 10,00,
Sabat chiuso.

Dal 1°al31 agosto:  dal luncdi o venerd! dalle ore 09,00 alle ore 10,00 soln atti urgenti

ed ultimo giomo, a in scadenza nel mese,
Sabalo chiusn.

Cliusura per lestivitd 8. Patrono: 23 novembre (S. Clemente),

RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopraindicati sarannn osservati per "aceettazione delle richieste telernatiche.
L.e richieste pervenute oltre detti orari saranno accettate nella giomata lavorativa sucecssiva,

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI VITERBO

dal funedt al venerdi: dalle ore 08,30 alle ore 11,00:
dal luncdi al venerdt: atti scadenti nellu giornata dalle 08,30 alle 10,30;
ginrni prefestivi dalle nre 08.30 alle ore 10.00.

Sabatu chiuso.

Nelle giomate prefestive del 24 e 31 dicembre dalle ore 08,30 alle ore 09,30 solo aiti “ultimo
ginrno™ ciod scadenti nelld giornata stessa.

Dal 1° agansto al 4 sellembre (giomo del S, Patrono) il servizio di aceettazione e restituzione
nutifiche atti eivili ed il servizio csceuzioni civili lirnitano la prapria attivita, dalle ore 08.30 alle ore
10,00 agli atti di parie o provenient dalle cancellerie che devono essere notificals, in relazione a
procedimenti fissati dinanzi alla Sezione feriale, 1 cui termini perentori scadono entro il 10/09/2025.

Restituzione delle esecuzioni alle parb:
dal lunedi al venerdi dalle 08,30 alle 11,00,

RICHILSTE TELEMATICHE,

Gli orari sopraindicuti saranno osservuti per Iacceilazione delle vichieste telematiche,
Le richieste pervenute oltre delli orari saranno accettate nella giotnata lavorativa suceessiva.

Rong, 1} 39(:> {!q

[.A PRESIDENTE DEILLEGATA
GIOVANNA CTARDI
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