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Oggetto: Tirocini formarivi presso gl uffici giudiziar ai sensi dell'art, 73 del decreto-legge 21 gingno
2013, n. 69 convertito con modificazioni dalla legge 9 agosto 2013 n. 98 e successive modifiche.

Modalita e termini di presentazione delle domande di borsa di studio di cui all’art. 73 commi 8-bis, 8 ter
del Decreto-Legge 21 giugno 2013, n. 69, mediante piattaforma informatica, per i tirocini formativi svolti
nel 2024.

Trattamento dei dovi personali,
Nuove funzionalita defla piattaforma informatica ~Tirocini formativi',

Si trasmette la nota ministeriale prot. n. 0054661.U del 12 marzo c.a., di pari oggetto.
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Ministero della Giustizia
Dipartimento dell'Organizzazione Giudiziaria, del Personale e dei Servizi
Direzione Generale dei Magistrati
1l Dircttore Generale

alla Sig. ra Prima Presidente della Corte di Cassazione
al Sig. Procuratore Generale della Repubblica presso la Corte di Cassazione
ROMA

ai Sigg. Presidenti delle Corti di Appello
ai Sigg. Procuratori Generali della Repubblica presso le Corti di Appelle

LORO SEDI

al Segretariato Generale della Giustizia Amministrativa

ROMA

' k ai Sigg. Dirigenti amministrativi referenti
. per i Tirocini Formativi degli uffici in indirizzo
e, p.c.

al Sig. Direttore generale

Direzione Generale del Bilancio e della Contabilita

al Sig. Direttore generale

Direzione Generale per i Sistemi Informativi Automatizzati

SEDE

all'help desk “tirocini Formatwi"
tiroci ativi-art?. ia.i

Oggetto: Tirocini formativi presso gli uﬁm giudiziari ai sensi dellart. 73 del dccreto-le‘s,ge 21 gmgno 1o 2013,
1. 69, convertito con modificazioni dalla legge 9 agosto 2013 n. 98 e successive modifiche.

Modalitd ¢ termini di presentazione deile domande di borsa di studio di cui all'art. 73 commi 8 bis, 8
ter, del Decreto Legge 21 iugno 2013, n. 69, mediante piatiaforma informatica, per i tirocini formativi svolti
nel 2024,

Trattamento dei dati personali.
Niove funzionalita della piattaforma informatica “Tirocini formativi®.




1. Premessa

Con decreto interministeriale 30 dicembre 2024, adottato di concerto tra il Ministero della
Giustizia e il Ministero dell’Economia e delie Finanze, pubblicato in G.U. Serie Generale n. 55 del
7 marzo 2025, sono state determinate Je risorse finanziarie annuali da destinare all’attribuzione
detle berse di studio, ex art. 73 d 1. n. 69 det 2013, relativamente ai tirocini svolti nell’annco 2024
presso gli Uffici Giudiziari.

L'art. 3comma 1 del predetto decreto prevede che ie borse di studio sono attribuite ai soggetti
che ne fanno richiesta secondo le indicazioni e i requisiti dettagliati in apposita circolare della Direzione
Generale dei magistrati”.

Con la presente circolare, adottata ai sensi dell‘art. 3 cit, si intendono illustrare le
modalita e i termini di inoltro delle domande di borsa di studio di cui agli artt. 8-bis e seguenti
del decreto-legge 21 giugno 2013, n. 69 - relative ai tirocini formativi svolti nel 2024 - e le modalita
di pgestione delle stesse in back-affice, da parte degli uffici giudiziari, tramite piattaforma
informatica, raggiungibile all'indirizzo https://tirociniformativi.ginstizia.it/tirocini-formativi/.

2, L‘{odaliti di presentazione deﬁa domanda di borsa di stud;o e relativi allegati,
¥ : '

1 tirocinanti che intendano chiedere la corresponsione della borsa di studio per il tirocinio
di cui all’art. 73, D.L. 69 del 2013, svolto presso gli uffici giudiziari nel corso dell’anno 2024,
dovranno presentare apposita domanda esclusivamente attraverso la piattaforma “Tirocini
formahw al seguente indirizzo:
iyl giustizia.it/ti

1 tirocinanti troveranno le istruzioni per procedere all'inoitro della richiesta di borsa di
studio alla pagina 14 e seguenti del “Manuale utente tirocinante”, pubblicato nella sezione
(“download”) della piattaforma informatica “Tirocini formativi® (sub voce “Manuale utente
t:‘rocinan!e") e sul snto del Mlmstero della Giustizia, al seguente indirizzo:

da parte degli tenti di back-office di 1° I ilochi i uevnf




Il Decreto Interministeriale (Giustizia-Mef) del 30.12.2024, all’art. 3 comma 3, ha
espressamente stabilito che 1a borsa di studio non & cumulabile con altre borse di studio, a
qualsiasi titolo conferite dallo Stato o da altri enti pubblici e privati.

Ogni_tirocinante &, pertanto, tenuto ad attestare, afttraverso la compilazione ¢ la

Tizj ia ita dichiarazi titu ificazione ( art. 46 D.P.R. 28/12/2000,
445) - utilizzando il modello disponibile sulla piattaforma informatica “Tirocini formativi” (nella
sezione “download”) e sul sito del Ministero della giustizia ( nella sezione dedicata ai tirocini

formativi) e allegato alla presente circolare - di non aver percepito altre borse di studio durante
o svolgimento dello siave nel 2024 e, in caso contrario, a specificare I'esa eriodo per cui €

Anche tale dichiarazione va obbligatoriamente allegata alla domanda di borsa di studio
e va caricata sulla piattaforma informatica “Tirocini formativi” - unitamente alla certificazione

ISEE-U, in un unico pdf— entro i termini indicati al paragrafo n. 3.

Le domande di assegnazione della borsa di studio- e relativi allegati- non possono essere
g da anti ¢ alita _cartaceg cro _trapite ma dovranno essere
esclusivamente “caricate” sulla citata piattaforma informatica.
Gli utenti con abilitazione back-office di I° livello troveranno, dunque, le domande nello

stato “inoltrata” e, ja verifi lla gsistenza e dei menti necessari {in
particolare della certificazione ISEE, calcolata perle prestazioni erogate agli studenti nell’ambito
del diritto alo studio universitario, e della menzionéta dichiarazione sostitutiva di‘oerﬁficazione],
) i iff il termi i ol1'8 maggio 2025, con conforme

satie per ]a validazi ella domanda di

GI Utfic Giudiziari e I'"help desk” della piattaforma informatica non sonc difatti
responsabili dell’eventuale mancata comunicazione del rifiuto della domanda da parte del
sistema informatico.

3, Termini di presentazione delle domande e ulteriori adempimenti

La finestra temporale per I'inserimento delle domande di borsa di studio, da parte dei
singoli tirocinanti, relativamente ai tirocini espletati nel corso dell’anno solare 2024, si fissa nel
periodo compreso fra il 13 marzo 2025, dalle ore 10, e il 17 aprile 2025, alle ore 19.00.

Dal giorno successivo la piattaforma non accettera pil alcuna domanda.




Il tirocinante che, al momento della presentazione della richiesta di borsa di studio, sia
temporaneamente impossibilitato a presentare la documentazione fiscale prevista dovra
allegare alla domanda, in formato pdf, dichiarazione - debitamente firmata - con cui si impegna
a trasmettere la certificazione ISEE-U entro il termine del 17 aprile 2025. In tal caso, per
inoltrare la domanda di borsa di studio, nel campo obbligatorio “Importo Iseeu” andra
provvisoriamente indicato il valore “0",

Non appena in possesso della documentazione prevista, il tirocinante invierd via mail
all'help desk (tirociniformativi-art73@giustizia.it} la certificazione ISEE-U- indicando anche il
relative importo - affinché si possa procedere all'aggiornamento del campo e al ripristine del
corretto stato deila domanda.

Le domande di borsa di studio appariranno agli utenti di back-office di I° livello dei
r:spethw uff1c1 nello stato “inoltrata”.

operazioni d valldaz.lon e ande, atteso che - come spec:flcato nel decreto
interministeriale citato, all’art. 4 co. Ill - ]a graduatoria degli aventi diritto alla borsa di studio
verra stilata sulla base delle domande presenti in piattaforma, nello stato “validate”, entro il 40°
giorno successivo alla scadenza del termine per la validazione delle domande e, ciog, entroil17

B S, o ianto agti Uttt i oroceders alla salidasior)

I'ammissi lo “sta fra cui sono ncompresn la medna { non mfenore a 27/30) riportata dal
tirocinante in specifici esami universitari o, in alternativa, il punteggio di faurea conseguito al
termine di un percorso universitario di durata almeno quadriennale (non inferiore a 105/110) e il
dato anagrafico {non superiore ai 29 anni di eta al momento della presentazione della domanda
di tirocinio)- e la corretta indicazione dei periodi di sospensione del tirocinio (che non danno
diritto alla percezione della borsa di studio), attraverso il controlto della apposita sezione presente
sulla plattaforma




e del tirocinio, a o di evitare ]a corresponsione di importi non dovuti.

svolgimento del tirocinioe siang stati fedelmente riportati, sulla medesima piattaforma. eventyali

Si ribadisce che iritto di ire la borsa di studio i tirocinanti nel
i svolgimento detlo bbiano_contestual e fruito di bo i i
(limitatamente al periodo in cui & stato percepito I'ulteriore beneficio economico)- tranne il
caso di rituale ed espressa rinuncia a tali ultimi emolumenti- e coloro che, a parere dell'Ufficio
di competenza, non abbiano correttamente assolto ai propri compiti formativi.

4 Trattamento dei dati personali

Si rammenta che il trattamento dei dati personali - secondo le pertinenti definizioni del
Regolamento (UE) 2016/679 del 27 aprile 2016 (di seguito, anche “GDPR”) - connessi alla
gestione dei tirocini ed alla erogazione delle borse di studio ex art. 73 DL 69/2013, sara effettuato
nel rispetto dei principi di correttezza, liceita, trasparenza, minimizzazione, limitazione della
conservazione, integritd dettati dat GDPR, relativo alia protezione delle persone fisiche con
riguardo al trattamento dei dati personali, e delle disposizicni nazionali di settore, segnatamente
del d.Igs. 30 giugno 2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali).

Con riferimento al quadro normativo, atle finalita e alle categorie dej dati oggetto del

i rinvia alle di izioni dell’art. 73 DL 69/20 iplina ilit. m 2

dal Decreto Interministeriale (Giustizia- Mef) del 30 dicembre 2024. \

Si ricorda che e informazioni rese agli interessati, in adempimento degli obblighi di
informativa di cui all‘art. 13 GDPR, sono pubblicate sulla pagina web della succitata piattaforma,
con riguardo sia alla policy privacy rivolta all’utenza per la navigazione sul sito, sia alla procedura
di registrazione online dei dati identificativi dei candidati, funzionale all’espletamento della
medesima procedura e per le finalita connesse alla definizione delle posizioni degli aspiranti e
dei rapporti consequenziali con I"Amministrazione.

Si richiama, a tal riguardo, Fattenzione degli Uffici Giudiziari al puntuale rispetto di
quanto previsto dall’art. 5 del D.L (Giustizia-Mef) del 30 dicembre 2024 (“trattamento dei dati
personali”) e si ricorda che i dati relativi ai singoli tirocini e tirocinanti devono essere trattati
nei termini e nei limiti strettamente necessari per la valutazione e la definizione delle
rispettive posizioni, in vista della costituzione del rapporto di tirocinio e della selezione degli
aventi diritto alla corresponsione delle borse di stadio.

relative ai tirocini formativi di cui all'art. 73 ed autorizzato, in tale veste, nel vigente assetto
organizzativo dell'Ufficio di appartenenza, ad accedere, in ragione del proptio servizio, a tali
informazioni.




i, ai fini dell’ uaterdecies Codi |mpartendo idonee misure ed
istruzioni per la carretta attuazione degli obblighi di riservatezza incombenti sui medesimi
operatori (con particolare riguardo al trattamento dei dati strumentali alla costituzione e alla
gestione amministrativa del singolo tirocinio ed al riconoscimento ¢ alla liquidazione
dell’eventuale borsa di studio).

5. Pubblicitd delle modaliti ¢ dei termini di presentazione delle domande di borsa di
studio

Si rende noto che verra data idonea pubblicita delle modalitd e dei termini di
presentazione delle domande di borsa di studio mediante pubblicazione di apposita
comunicazione, sul sito www.giustizia.it nella sezione concorsi, esami, selezioni, alla voce
TIROCINANTI uffici giudiziari ex. art. 73 D.L. 69/2013, e nella prima pagina della piattaforma
mformahca "Hrocini formafm:

pubbl;cxt - anche mediante la pubblicazione sui rispettivi siti istituzionali — dei termini ¢ delle
odalith di ntazion i anche mediante rinvio alla menzionata nota

" pubblicata sul sito del Ministero e sulla piattaforma informatica “tirocini formativi” e al Manuale
d‘uso pubblicato on line agli indirizzi tichiamati.

6. Nuove funzionalita della piattaforma informatica “Tirocini formativi”.

Si richiamano infine, per opportuna conoscenza, tutte le principali funzionalitd
informatiche introdotte nel corso del 2024:
-a Seg'luto dell'entrata in vngore del d. lgs n. 44/‘2024 Mw

_m___dmata_ﬂlmmp_qnadns_algdl laurea di abb:ano

superato tutti gli esami e soddisfino i requisiti giuridici, anagrafici mentocrahc: previsti dall'art.
73, comma 1, del D.L. 69/2013.

1 candidati in possesso di tali requisiti possono presentare domanda selezionando
l'opzione “laureando”;

- & stata prevista la possibilith di caricare sulla piattaforma informatica i bandi di tirocinio
attivi, con indicazione del titolo, della data di scadenza e del link per la relativa consultazicne. 1
bandi sono visualizzabili nella schermata di accesso all'applicazione, permettendo ai tirocinanti
di essere informati tempestivamente sui bandi emessi dai singoli uffici e sulle relative scadenze.




reclutamento di tirocinanti, di utilizzare tempestivamente tale funzione;

- & stata introdotta la sezione “contatti” nella schermata di accesso, che consente la
consultazione dei recapiti dei referenti per i tirocini presso i vari Uffici Giudiziari, a cui i
tirocinanti possono rivolgersi per richieste di approfondimento ( si invitano gli uffici a

icare ’ desk I'eventuale inserime lazione - di nuovi

] 7 Ged>i | L2 N5E]]
contatti):

- & stata aggiunta la funzionalita “ritira richiesta di tirocinio” per consentire ai candidati
tirocinanti non ancora ammessi allo stage il ritiro della domanda, anche al fine di consentire
I'eventuale presentazione di una nuova domanda di tirocinio presso aitro ufficio;

- & stato attivato il servizio di invio automatico di una e-mail per avvertire:

o ireferenti dell'Ufficio giudiziario competente dell’inoltro di una domanda di borsa

di studio,
+ il singolo tirocinante dell’eventuale rigetto della domanda di borsa di studio;

- & stato attivato il servizio di invio automatico di una e-mail per avvertire i singoli Uffici
giudiziari della presenza di domande di tirocinio in stato “pendente” da oltre trenta giomi;

- sono stati introdotti sulla piattaforma tutti gli avvisi e le comunicazioni necessari in
materia di trattamento dei dati personali;

- & stata introdotta la colonna “esito” per migliorare la consultazione dell’andamento e
dello stato dei singoli stages;

- & stata prevista 'obbligatorieta del caricamento sulla piattaforma della reazione finale,
in caso di conclusione del tirocinio con esito POSITIVO;

- & stata aggiunta la voce “rinuncia” come esito possibile della conclusione di un tirocinio,
oltre alle opzioni “positivo” e “negativo”;

- & stato previsto un processo di cancellazione automatica degli account dei tirocinanti
inattivi da 90 giomi, eliminandone definitivamente i dati personali, al fine di garantire la
conformita della piattaforma informatica alla normativa sulla privacy. Un account ¢ considerato
inattivo se ha effettuato solo il login senza operazioni oppure se presenta solo domande in stato
"bozza" senza aitre domande in stato “avanzato”;

- & stato introdotto un processo di cancellazione automatica dei dati personali degli
account dei singoli tirocinanti, trascorsi 5 anni dal loro primo accesso al portale, garantendo
peliminazione definitiva delle informazioni, in conformita con quanto previsto dalla normativa
sulla privacy;

- & stato previsto un processo di rifiuto automatico delle domande di tirocinio non gestite
decorsi 365 giomi dalla loro presentazione, con contestuale avviso ail'aspirante tirocinante
tramite e-mail. L'aspirante tirocinante verra in ogni caso notiziato sullo stato della sua domanda
di tirocinio non ancora lavorata decorsi 6 mesi dalla relativa presentazione.

Si f3, altresi, presente che, entro il corrente mese di marzo, saranno operative le seguenti
nuove funzionalita:

- miglioramento della sezione dei bandi di tirocinio attivi: sara possibile visualizzare
Fufficio giudiziario corretto, per indirizzare in modo piti preciso la domanda di tirocinio da parte




del tirocinante e sara, inoltre, possibile visualizzare anche i bandi aperti (senza data di scadenza),
oltre a quelli con scadenza;

- avviso via e-mail di una nuova domanda di tirocinio (e del suc eventuale
sopravvenuto ritiro) ai referenti per i tirocini, per facilitare una migtiore individuazione delle
informazioni in piattaforma e una tempestiva lavorazione della richiesta;

- avviso via e-mail all’aspirante tirocinante di una domanda di tirocinio inoltrata a un
ufficio giudiziario senza referenti, per invitarlo a contattare I'Ufficio Giudiziario di interesse al
finedi richiedere I'abilitazione di uno o pil referenti che gestiscano la demanda oppure, in caso
negativo, a ritirarla.

Si ricorda che & sempre disponibile, per gli Uffici Giudiziari e per i tirocinanti, per
eventuali chiarimenti e assistenza, il servizio dj help-desk all'indirizzo: tirociniformativi-

{73@giustizia.it
Si raccomanda agli Uffici in indirizzo di divulgare, tempestivamente, il contenuto della

presente circolare agli Uffici Giudiziari del distretto, di rispettiva competenza (ed ai TAR, per
quanto concerne la Giustizia Amministrativa).

Allegato n. 1: dichiarazione sostitutiva di certificazione




Allegato n. 1

Ministero della giustizia
Dipartimento dell’Organizzazione Giudiziaria, del Personale e dei Servizi

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(ART. 46 D.P.R 28/12/2000, n. 445)

E1/1a SOLEOSCTIEO/ /A ciuiviiiiiiieiii it et is st s ra e s e s s e s e e e
o - 1 20 ) - NS PP VPUTPPIPPR: 1 OO OUU R
residente in........cccovveveriiiiiinreniniiin. CoB.Purcirnnnnans (031 7: IO
codiCe fiSCAle. ...ttt s s se e

ammesso/ a al tirocinio fonnatii;o, ai sensi dell’art. 73 del decreto-legge 21 giugno
2013, n. 69, e successive modifiche, presso UUfficio giudiziario:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

cgnsapevole delle sanzioni penali richiamate dall'art.76 del D.P.R. n® 445 del
28/12/2000, in caso di dichiarazioni mendaci,
dichiara:

O di non aver usufruito durante il periodo di svolgimento del tirocinio formativo,
nel 2024, di altre borse di studio a qualsiasi titolo conferite dallo Stato o da altri
enti pubblici e privati;

O di aver percepito altra borsa di studio durante il periodo di svolgimento del
tirocinio formativo nel 2024 (indicare I’ Ente concedente e la data di inizio e
di fine del godimento di altra borsa di studio): A

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

0 di aver rinunciato al godimento di altra borsa di studio percepita durante lo
svolgimento del tirocinio formativo nel 2024 ( indicarc I'Ente concedente ¢ la
data della rinuncia):




